Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Zabkach

poszukuje kandydata na stanowisko: Pracownik ds. organizacji imprez

wymiar zatrudnienia: 1 etat
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Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo m.in.:

koordynacja i organizacja imprez realizowanych w siedzibie MOSIR oraz na terenie
Miasta Zabki,

przygotowywanie dokumentacji dotyczacej imprez (m.in. zlecen i zamoéowien do
podwykonawcow, umow cywilnoprawnych, regulamindéw imprez, porozumien o
wspoOtpracy),

wspotredagowanie materiatow promocyjnych (np. afisze, programy, ulotki),
koordynacja kalendarza imprez,

wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi (m.in. Kluby sportowe, stowarzyszenia,
placowki o§wiatowe, instytucje i osrodki kultury i sportu),

wspolpraca z podwykonawcami (m.in. grafikami, drukarniami, firmami
gastronomicznymi).

. Wymagania konieczne:

wyksztalcenie wyzsze (w tym licencjat),

mile widzialne do§wiadczenie w pracy organizacyjnej lub przy realizacji eventow,
znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu $rednio zaawansowanym,
komunikatywno$¢ oraz wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy,

pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
obywatelstwo polskie,

niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie.

. Wymagania pozadane:

podstawowa wiedza na temat organizacji i obslugi wydarzen sportowo- rekreacyjnych,
Znajomo$¢ procedur niezbednych do organizacji imprez sportowo-rekreacyjnych,
obstuga komputera, pakiet Office, programy graficzne,

rzetelnos$¢, sumiennosc,

kreatywnos¢, samodzielnos¢, che¢ podnoszenia kwalifikacji,

umiejetnos¢ pracy w stresie 1 pod presja czasu,

wlasna inicjatywa w dzialaniu,

dazenie do rezultatow.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

wypetiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
list motywacyjny,
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o$wiadczenie o posiadanym wyksztatceniu,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo umys$lne
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

podpisana klauzula o tresci: ,,Na podstawie art.7 ust.1 RODO o$wiadczam, iz
wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora, ktorym jest Miejski Osrodek
Sportu i Rekreacji, moich danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury
rekrutacji na stanowisko ”Pracownik ds. organizacji imprez”. Powyzsza zgoda zostata
wyrazona dobrowolnie zgodnie z art.4 pkt 11 RODO;

zgodnie z art. 13 ust.1 1 2 RODO informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Sportu i
Rekreacji, 05-091 Zabki, ul. Stowackiego 21.

Inspektorem Ochrony Danych w Osrodku jest Radostaw Wasilewski, e-mail
daneosobowe@zabki.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku z rekrutacja na wolne
stanowisko ”Pracownik ds. organizacji imprez”.

MOSIR nie bedzie udostgpnia¢ Pani/Pana danych podmiotom zewnetrznym.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 3 miesigcy od daty
rozstrzygnigcia naboru,

Posiada Pani/Pan prawo dost¢pu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie

w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnigciem;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne, aby moc wzigé udziat
w rekrutacji na wolne stanowisko ”Pracownik ds. organizacji imprez”.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, a takze nie beda
profilowane.

Zainteresowane o0soby prosimy o przestanie dokumentow aplikacyjnych na adres:
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji, ul. Stowackiego 21, 05-091 Zabki lub
mosir@zabki.pl w terminie do 22 maja 2024 r.

Kandydaci, ktorzy spetnig wymagania formalne, beda informowani drogg mailowa lub
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy.



